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• En 2006 es propuesta por el Comité de Normas 
profesionales y mejores prácticas del Consejo 
Internacional de Archivos como la Norma 
Internacional para actividades/funciones de 
registros de autoridad (ISAF).

• En mayo de 2007 el Comité de Normas 
profesionales y mejores prácticas del Consejo 
Internacional de Archivos aprobó el borrador final 
de la Norma Internacional para la descripción de 
funciones (ISDF). La primer edición se presentará 
en el Congreso Internacional de Archivos en 2008.
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• La Norma ISDF describe las funciones asignadas 
o realizadas por los productores de la 
documentación (instituciones, personas o 
familias).

• En contraste, la Norma Internacional de 
Descripción Archivística General (ISAD-G) y la 
Norma Internacional de registros de autoridad de 
instituciones, personas y familias (ISAAR-CPF) 
permiten describir documentos y sus 
productores, respectivamente.
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Relación de las funciones con los productores de 
documentos y recursos de archivo
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Funciones

Productores Documentos

Crean y manejan

Son creados y usados por

Son sustentadas enRealizan



• La función es estable en el tiempo y en 
consecuencia lo es la descripción archivística 
basada en ella. 

• La función es el nivel superior en un cuadro de 
clasificación: se sustenta en los documentos y a 
partir de ella se se definen las series.
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• La descripción por funciones facilita la 
organización, clasificación, descripción y 
valoración de los documentos de archivo.

• La Norma ISDF proporciona elementos para 
identificar las relaciones entre funciones, entre las 
funciones y los documentos que ellas generan así 
como entre las funciones y los productores de 
archivo.
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• La descripción archivística basada en la Norma 
ISDF y en la Norma ISAD-G permite asociar las 
funciones con los documentos de archivo o 
viceversa.

• La descripción archivística basada en la Norma 
ISDF y en la Norma ISAAR-CPF permite identificar 
las funciones comunes realizadas por distintos 
productores de archivo. 
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• Una misma función puede ser realizada por 
varios productores de documentos. 

• En este sentido la norma ISDF proporciona 
elementos de descripción para relacionar todos 
los documentos que fueron creados por 
diferentes productores pero en conexión con una 
sola función.
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• La descripción archivística por funciones es 
básica para controlar y facilitar el acceso a la 
información.

• Describir con base en funciones permite a los 
usuarios de los archivos entender el contexto en 
el que los documentos fueron creados y les 
orienta mejor para localizar o solicitar la 
documentación de su interés.
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La Norma ISDF proporciona elementos para: 

1) Identificar los documentos generados por las 
instituciones públicas de acuerdo con sus 
funciones, a fin de facilitar su control y acceso.

2) Elaborar catálogos de funciones para identificar 
las que duplican responsabilidades en la 
administración pública.

3) Identificar la documentación asociada tanto en 
acervos históricos como administrativos.
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Referencias consultadas   
- Norma Internacional para las descripcones por función 
(International Standard for descripting functions, ISDF). Borrador 
de trabajo para la primer edición elaborada en Dresden, Alemania
del 2 al 4 de mayo de 2007 por el Comité de normas y mejores 
prácticas internacionales del Consejo Internacional de Archivos.
- Norma Internacional para actividades/funciones de registros de 
autoridad (ISAF). Borrador de trabajo, mayo 2006. Realizado por 
el Comité de Normas profesionales y mejores prácticas del 
Consejo Internacional de Archivos. Paris, Francia, 2006.
- Beatriz Franco y Claire Sibille, Una nueva norma para la 
descripción de las funciones: ICA-ISDF. Jornada Técnica 
“Desarrollo y  creación de las nuevas Normas Internacionales de 
Descripción archivística”, Madrid, 30 de mayo de 2007” 
(apéndice 2: anexo a esta presentación)
- Apéndice 1 (anexo): ejemplo comparativo de descripción de 
elementos de las normas ISAD-G, ISAAR-CPF e ISDF. AGN, 
Dirección de Investigación y normatividad Archivística, 2007.



5.1  Área de identificación
5.1.1 Tipo Función

5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s) del nombre

Organizar sorteos públicos de 
lotería

5.1.4 Otra(s) forma(s) del 
nombre

Jugar lotería
Organizar el sorteo Zodiaco 
Organizar el sorteo 
Iberoamericano

5.1.5 Clasificación Se hizo la descripción de la 
función con base en la estructura 
de una institución pública



5.2  Área de contexto
5.2.1 Fechas 1767/2007

5.2.2 Descripción A lo largo del tiempo los sorteos de la lotería se han 
realizado para recabar recursos con el propósito de financiar 
obras de beneficencia, construir edificios públicos, otorgar 
becas a estudiantes y artistas, entre otros. 

5.2.3 Historia El primer sorteo lo llevó a cabo la Real Lotería General de 
la Nueva España el 13 de mayo de 1771. 

5.2.4 Legislación Plan y Reglas de la Real Lotería General de la Nueva 
España publicados en un Bando Real del 19 de septiembre 
de 1770.
Ley Federal de Juegos y Sorteos, publicada en el Diario 
Oficial de la Federación el 31 de diciembre de 1947. 
Ley Orgánica de la Lotería Nacional para la Asistencia 
Pública. Decreto del 22 de noviembre de 1984.



5.3  Área de relaciones
Primera relación

5.3.1 Nombre autorizado de la 
función relacionada 

Recaudación de recursos 

5.3.2 Categoría de la relación Asociativa 

5.3.3 Descripción de la relación El dinero recaudado en los sorteos de la 
Lotería tiene por objeto financiar obras 
públicas 

5.3.4 Fechas de la relación - 1771-1915
Entre 1915 y 1920 no se realizaron 
sorteos porque no existió la Lotería
- 1920-2007



5.3  Área de relaciones
Segunda relación

5.3.1 Nombre autorizado de la 
función relacionada 

Editar e imprimir billetes de lotería

5.3.2 Categoría de la relación Asociativa

5.3.3 Descripción de la relación Para cada sorteo se emite un número 
determinado de billetes de lotería

5.3.4 Fechas de la relación - 1771-1915
Entre 1915 y 1920 no se realizaron 
sorteos porque no existió la Lotería
- 1920-2007



5.4  Área de control
5.4.1 Identificador de la descripción 
de la función 

MX/AGN/00067/F01

5.4.2 Identificador de la institución 
responsable de la descripción 

MX9AGN 

5.4.3 Reglas o convenciones 
utilizadas 

ISDF- Versión provisoria en inglés 
de la Norma internacional para las 
funciones, Consejo Internacional de 
Archivos, 2007. 

5.4.4 Estado de elaboración Validado 

5.4.5 Nivel de detalle Registro completo



5.4  Área de control
5.4.6 Fechas de creación, revisión o 
eliminación

Creación: 2007-20-02

5.4.7 Lengua(s) y escritura(s) Español: esp

5.4.8 Fuentes Se consultaron las siguientes referencias 
para describir la función: 
Guía General del Archivo General de la 
Nación, 1982.
Sitio de internet de la Lotería Nacional: 
http://www.loterianacional.gob.mx/loter
ianacional/historia.html

5.4.9 Notas de mantenimiento Ejemplo preparado por Yolia Tortolero, 
Archivo General de la Nación, México.



Relaciones de las funciones con 
instituciones y materiales de archivo

Primera relación

6.1 Identificador y 
nombre autorizado de la 
institución o del recurso 
relacionado 

Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público

6.2 Naturaleza de la 
relación 

Jerárquica

6.3 Fechas de la relación 1770/2007



Relaciones de las funciones con 
instituciones y materiales de archivo

Segunda relación

6.1 Identificador y 
nombre autorizado de la 
institución o del recurso 
relacionado 

Secretaría de 
Gobernación. Dirección 
general adjunta de juegos 
y sorteos

6.2 Naturaleza de la 
relación 

Asociativa

6.3 Fechas de la relación 1947/2007



Relaciones de las funciones con 
instituciones y materiales de archivo

Tercera relación

6.1 Identificador y nombre 
autorizado de la institución o 
del recurso relacionado 

MX9TESOFE
Tesorería de la Federación

6.2 Naturaleza de la relación La Tesorería de la Federación recauda los 
recursos obtenidos en los sorteos de la 
Lotería Nacional 

6.3 Fechas de la relación A partir de la creación de la Tesorería de 
la Federación y hasta la fecha, los 
recursos recaudados en cada concurso de 
la Lotería son enviados a la Tesorería



Relaciones de las funciones con 
instituciones y materiales de archivo

Cuarta relación

6.1 Identificador y nombre 
autorizado de la institución o 
del recurso relacionado 

MX9AGN67
Billetes de lotería

6.2 Naturaleza de la relación Cada sorteo emite sus propios billetes de 
lotería

6.3 Fechas de la relación Cada sorteo emite sus propios billetes de 
lotería
Desde que se realizó el primer sorteo en 
1771 se emiten los billetes



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO

Apéndice 1:

Ejemplo comparativo de 
descripción de las normas 

ISAD-G, ISAAR 

e ISDF (ISAF)
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ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO

1. 
Código
(s) de 
refe-
rencia  

MX9AGN6
7

5.4.1. 
Identifi-
cador del 
registro 
de 
autoridad

AGN00067 5.4.1. 
Identifica-
dor 
descriptivo 
de la 
función o 
actividad

MX/AGN/00
067/F01

5.4.2. 
Identifica-
dor de la 
institución

MX9AGN
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ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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2. 
Título 

Grupo 
documen
tal 
Lotería

5.1.1. 
Tipo de 
Entidad

Institución 

5.1.1. Tipo 
de 
descrip-
ción

Función 



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO

3. 
Fecha
(s)

1767 -
1881 

5.2.1. 
Fecha(s) 
de 
existen-
cia

1767/1842 5.2.1. 
Fechas de 
inicio y 
término de 
la función 
o 
actividad 

1767/2007
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ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO

4. Nivel 
de 
descrip
-ción

Fondo

5. 
Volume
n y 
soporte 

14 
volúmene
s (0.9 
metros 
lineales) 
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ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO

6. 
Nom-
bre del 
o los 
produc
-tores

Lotería 
de la 
Nueva 
España

5.1.2. 
Forma
(s) 
autoriza-
da(s) del 
nombre

Real Lotería 
de la Nueva 
España

5.1.2. 
Nombre 
autorizado

Organizar 
sorteos 
públicos 
de lotería
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ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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6. 
Nom-
bre del 
o los 
produc
-tores
(cont)

Lotería 
de la 
Nueva 
España

5.1.5. 
Otras 
formas 
del 
nombre

Lotería
Real Lotería 
Real Casa de Lotería
Real Lotería General de la 
Nueva España
Lotería Moderna (1812) 
Lotería Real (1814) 
Renta de Lotería del 
Imperio de México (1821)
Lotería de la Academia 
Nacional de San Carlos 
(1842/1861)
Lotería 
Nacional(1861/1877)
Lotería para la 
Beneficencia Pública 
(1877/1881)
Lotería Auxiliar para Obras 
Públicas (1881/1915)
Lotería Nacional para la 
Beneficencia Pública 
(1920/1960)
Lotería Nacional para la 
Asistencia pública 
(1960/2007)

5.1.3. 
Otro(s) 
nombre(s) 

Jugar 
lotería,



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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7. His-
toria 
Institu
cional/
bio-
gráfica

En 1769 
Carlos III 
aprobó el 
estable-
cimiento 
de la 
Lotería 
en la 
Nueva 
España

5.2.2 
historia

Con el fin de 
crear una 
nueva fuente 
de ingresos 
para la Real 
Hacienda en 
la Nueva 
España se 
creó la Real 
Lotería

5.2.3. 
Historia 
de la 
función o 
actividad

El primer 
sorteo lo 
llevó a 
cabo la 
Real 
Lotería 
General 
de la 
Nueva 
España el 
13 de 
mayo de 
1771



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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5.2.3 
Lugares

- Ciudad de 
México,
-Nueva 
España y sus 
provincias
- Estados de 
la República 

5.1.5. 
Dominio

Desde su 
origen a la 
fecha los 
sorteos se 
organizan 
en la 
capital

5.2.4 
Estatus 
Legal

Organismo 
de la 
Administra-
ción Central 
del Estado, 
1769

5.2.4. 
Legisla-
ción

- Plan y Reglas 
de la Real 
Lotería, 1770,

- Decreto del 
22 de 
noviembre de 
1984...



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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5.2.5. 
Funcio-
nes, 
ocupa-
ciones y 
activi-
dades

En su origen, 
la Real 
Lotería 
efectuó
sorteos y 
entre otras 
funciones 
dio 
instruccio-
nes sobre el 
manejo de 
los fondos 

5.2.2. 
Descrip-
ción

A lo largo 
del tiempo 
los 
sorteos 
han 
recabado 
recursos 
para 
financiar 
obras 
públicas y 
de benefi-
cencia



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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8. 
Histo-
ria 
archi-
vística

Durante 
la colonia 
el archivo 
de la 
Lotería 
estuvo en 
el 
Archivo 
General y 
Público 
de la 
Nación



ISAD-G EJEMPLO ISAAR EJEMPLO ISAF EJEMPLO
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7. His-
toria 
Institu
cional/
bio-
gráfica

En 1769 
Carlos III 
aprobó el 
estable-
cimiento 
de la 
Lotería 
en la 
Nueva 
España

5.2.2 
historia

Con el fin de 
crear una 
nueva fuente 
de ingresos 
para la Real 
Hacienda en 
la Nueva 
España se 
creó la Real 
Lotería

5.2.3. 
Historia 
de la 
función o 
actividad

El primer 
sorteo lo 
llevó a 
cabo la 
Real 
Lotería 
General 
de la 
Nueva 
España el 
13 de 
mayo de 
1771


