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Procuraduría General de la República

Dirección de Talento Humano


Ana Ruth Maricela Navarrete de Manzano

Cargo: Coordinadora de la Unidad de Cooperación Externa

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CARGO:

1. Apoyar a la alta dirección en la gestión de proyectos y convenios interinstitucionales.

2. Controlar el registro del número de proyectos y convenios activos y ejecutados.

3. Proporcionar seguimiento y acompañamiento de la gestión de proyectos y convenios.

4. Analizar reportes de avance y finalización de proyectos y convenios para remitirlos al Coordinador (a) General Administrativo y al Procurador (a) General de la República.

5. Mantener en resguardo los registros generados sobre proyectos y convenios.

6. Asesorar sobre la gestión de proyectos institucionales

7. Promover, dar seguimiento y apoyar el desarrollo personal y profesional de los/las miembros de su unidad.

8. Identificar oportunidades o necesidades de mejora institucional y presentar propuestas o proyectos al (a) Procuradora/or General de la República para su aprobación y asignación de gestor

HOJA DE VIDA
NOMBRE: 


Ana Ruth Maricela Navarrete de Manzano

Cargo Funcional: 
Coordinadora de la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional

Nivel Académico: 

Ingeniera Industrial

Formación Académica. 

· Ingeniero Industrial 

· Certificación de la Escuela Americana del Idioma Ingles

Cursos y seminarios recibidos 

· La planificación Estratégica Punto de Encentro y continuidad 

· Reingeniería de procesos, métodos para su Implantación

· Formulación de Presupuestos 

· Desarrollo Organizacional

· Marco Lógico en la Formulación Dirección y Evaluación de Proyectos 

· Reingeniería de la Personalidad

· Nuevo Desarrollo Organizacional 

· La Gerencia de Compras 

· Procedimiento del Sistema de Calidad

· Nueva Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración Publica 

·  Adquisición de bienes con calidad y Justo a Tiempo

· Desarrollo Organizacional en la PGR

· Formación de Auditores 

· Desarrollo Gerencial 

· Equipos Sinérgicos

·  Normativas Técnicas de Control Interno 

· Ley de la Corte de Cuentas 

· Programa de Desarrollo Profesional para Jefes UACIS

· Derechos de las Mujeres y Políticas de Genero Institucional

· Calidad Total en Atención al cliente en el manejo de las quejas

· Directrices para auditoria Interna de Calidad 

· Taller Conversatorio de Transparencia Interna 

· Diplomado Liderazgo y Cambio Organizacional

· Ética Gubernamental

· Normativa del proceso de libre gestión: Administración de Contratos y Modulo de Formación.

· Auditoria para no auditores 

· Ley de la Firma Electrónica 

· Aplicación de Técnicas para la identificación de Fraude

Tiempo en el Cargo 
Desde el 01 de septiembre de 2020 a la fecha

Experiencia Laboral:

Cargos desempeñados en la PGR:
· Coordinadora de la Unidad de Control de Bienes Institucionales

· Supervisora Regional Administrativa zona central

· Coordinadora Interina de la Unidad de Logística

· Proveedora

· Asistente de la Dirección Administrativa.

· Jefe de Personal

· Coordinadora Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
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